HIiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER . .
NO SURESI
(EN GEC)
1-Basvuru Dilekgesi
Tasinmaz Mal Zilyedligine | (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar:
Yapilan Tecaviizlerin Vali | a)Basvuranin adi-soyadi-adresi 15 oiin
1 ve Kaymakamliklarca b)Sikayet edilenin adi-soyadi-adresi g
Onlenmesi Yollar c)Sikayete konu tasinmazin yeri)
2-Kira kontrati,
3-Tapu Belgesi.
idari nitelikteki belgelerin tasdikinde
) “Apostille” tasdik serhi Ilgemizde bulunan kamu kumm ve 15 dakika
kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve
noter tasdikli belgeler
1-Yurt Di1s1 Bakim Belgesi (Muhtar
3 Yurt Dig1 Bakim Belgesi onayli) 15 dakika
2-Niifus kayit 6rnegi
Gergek ve Tiizel Kisilerin .
4 Ihbar ve Sikayet 1-Dilekge 30 giin
Dilekgeleri
4982 sayil1 Bilgi Edinme .
5 Hakki Y 8 1-Bagvuru formu 15 giin
6 | BIMER 1-Basvuru dilekgesi 15 giin
Belgeler
Tiiketici Sorunlart 1-Fatura, getirildikten
7 Basvurusu 2-Satis Fisi sonra 3 ay
3-Garanti Belgesi veya Sozlesme vb. icinde
8 Insan Haklar Ihlalleri Dilekge 15 giin
Bagvurusu
1- Dilekge
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
5434 sayili Emekli Sandigi . . . 7 o
9 Kanunu geregince (Muhtaglik 3-1}quus Ciizdant Fotokopisi, gun
Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair
belge, ¢alistyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tlizeri).
1-Dilekge
Muhtag Erbas ve Er )
Ailelerinin Ucretsiz 2-Form gmuhtar f)nayh), 7 giin
(Muhtaclk Karari) dair belge,
4-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
4483 sayili Memurlar ve
Diger Kamu Gorevlilerinin .
11 8 1-Sikayet dilekgesi 30+15 giin

Yargilanmas1 Hakkinda
Kanun




12

Kamu Gorevlileri Etik
Davranis ilkeleri

1-Dilekge

15 giin

13

Muhtar izin Miiracaatlari

1-Izin dilekgesi

15 dakika

14

Terdr Eylemleri Nedeniyle
Sehit ve Malul Olanlarin
Yakimlarinin ve
Calisabilecek Malullerin
Istihdami

1-Dilekce

2-Is istek formu
3-Feragatname

4-Niifus Ciizdan fotokopisi
5-Ogrenim Belgesi
6-Sahadet Belgesi
7-Ikametgah Belgesi
8-Askerlik durum belgesi

15

Lokal (ickisiz/ickili) Izin
Belgesi diizenlenmesi

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis
yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi
Ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin
Ornegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onay1

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu
yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢cin Bayindirlik ve
Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

5-Lokal Yonergesi

6-Dernek Tiiziigi

7-Yerin Basit KrokKisi

Ngili
kurumlardan
arastirma
yapildiktan
sonra 7 gun

16

Ticari Amagla Internet
Toplu Kullanim Saglayict
Izin Belgesi

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin
asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin
niifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan
alinan sabit IP sozlesmesi,

6- TiB onayl filtre programi. (Filtreleme
programi lisansi)

15 giin




7-Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayit
belgesi

(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin
orjinalleri kontrol edildikten sonra
fotokopilerine aslinin aynidir iglemi
yapilarak miiracaat kabul edilir.)

17

Disiplin Cezasina itiraz
Islemleri

1-Itiraz Dilekgesi
2-Disiplin cezasi karar1

3-Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig
Belgesi

30 giin

18

Yipranmis, Kaybolmus ve
Calinmis Miihiir Miiracaati

1-Dilekce

2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince
hazirlanmis tutanak

3-Miihiir berati

4-Resmi Miihiir Yonetmeliginde
belirtilen hesaplardan birine yatirilmig
70 TL. miihiir bedeli dekontu.

5-Miihiir 6rnegi

lay




